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SANTRUMPOS

Pirkimy planas — jstaigos parengtas ir patvirtintas vidinis dokumentas, kuriame nurodomas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy saraSas
(i8skyrus mazos vertés pirkimus).

Pirkimy suvestiné — jstaigos parengta informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus
vykdyti pirkimus, iSskyrus mazos vertés pirkimus, kuri skelbiama CVP IS kasmet iki kovo 15
dienos.

VieSojo pirkimo paraiska — Pirkimo iniciatoriaus parengtas nustatytos formos dokumentas,
skirtas konkretaus pirkimo iniciavimui.

VieSojo pirkimo paZyma — nustatytos formos dokumentas, pagrindziantis pirkimy
organizatoriaus priimty sprendimy atitiktj jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy tesés akty
reikalavimams.

Pirkimy iniciatorius — direktoriaus jsakymu paskirtas jstaigos darbuotojas, kuris nurodo poreikj
viesojo pirkimo biidu jsigyti prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy organizatorius — direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris jstaigoje nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
VieSojo pirkimo komisija. Pirkimy organizatorius gali biiti tas pats asmuo kaip Pirkimo
iniciatorius.

VieSojo pirkimo komisija — direktoriaus jsakymu i§ ne maziau kaip 3 asmeny sudaryta komisija
(toliau — VPK), kuri jstaigoje nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

Konfidecialumo pasizadéjimas — raSytinis pasizadéjimas neteikti tretiesiems asmenims
informacijos, kurios atskleidimas priestarauty [statymo reikalavimams, visuomenés interesams ar
pazeisty teisétus pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Perkanciojo subjekto interesus.
NesaliSkumo deklaracija — pareiskimas rastu, kad asmuo nesaliskas tickéjams.




1. BENDROSIOS NUOSTATOS

VieSosios jstaigos Velzio komunalinio tikio vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy (toliau —
Taisyklés) tikslas — nustatyti jstaigoje vykdomy vieSyjy pirkimy vidine planavimo, iniciavimo,
organizavimo ir vykdymo tvarka, uztikrinancig atliekamy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, konkurencijos ir skaidrumo principy
laikymasi.

Priklausomai  kokioms veiklos riiSims atlickamas pirkimas, Istaiga, vykdydama vieSuosius
pirkimus vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]) arba
Lietuvos Respublikos pirkimy, atlickamy vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto
paslaugy srities perkanciyjy subjekty jstatymu (toliau — PI), Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

2. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

Kiekvieny kalendoriniy mety pradZzioje jstaigoje tvirtinamas pirkimy planas, kurio pagrindu
rengiama suvestiné ir skelbiama CVP IS kasmet iki kovo 15 dienos. Patikslinus planuojama
atlikti pirkimy plana, suvestiné skelbiama ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

Mazos vertés pirkimy neprivaloma jtraukti nei j Pirkimy plang, nei | suvesting. Mazos vertés
pirkimus suvestingje vieSinti bus privaloma nuo 2023-01-01.

Pirkimy planas yra jstaigos vidaus dokumentas, kuriame nurodomas planuojamo pirkimo
pavadinimas, PVPZ kodas, numatomo pirkimo pradzia (ketvir&iais), planuojamo pirkimo suma
(Eur be PVM), ketinamos sudaryti sutarties trukmé ir pirkimo buidas. Pirkimy plane papildomai
gali biiti duomeny, kurie palengvins apskaitg vykdant pirkimus, pavyzdziui, sudarytos sutarties
verte.

Pirkimy planas pildomas ar tikslinamas iki vieSojo pirkimo procediiros pradzios.

3. VIESUJU PIRKIMU INICIAVIMAS

VieSuosius pirkimus inicijuoti gali direktoriaus jsakymu paskirti Pirkimy iniciatoriai, prie§ tai
pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjima, neSaliSkumo deklaracija ir deklarave privacius interesus.
Viesojo pirkimo iniciavimas prasideda kai Pirkimo iniciatorius uzpildo vie$ojo pirkimo paraiska
pagal $iy taisykliy 1 priedg prekéms, paslaugoms arba darbams pirkti (jeigu reikalinga parengia
techning specifikacija), ja uzregistruoja paraisky registravimo zurnale, kuris patalpintas jstaigos
serverio bendrame diske, suteikdamas paraiSkai numerj 110-P-X, pasiraso paraiSka, o jstaigos
vadovas paraiska patvirtina.
Paraisky pasiraSymas ir tvirtinimas galimas dviem budais: paraiska atspausdinama ir pasiraSoma
fiziniu paraSu (gali biiti skenuota) arba nespausdinama ir pasirasoma elektroniniu parasu.
Istaigos vadovas, patvirtings vie$ojo pirkimo paraiska, priima vieng i§ sprendimy:
4.1. pavesti jau sudarytai VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras arba sudaryti
nauja VieSojo pirkimo komisijg ir pavesti jai atlikti Sio pirkimo procediiras;
4.2. pavesti Pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;
4.3. jgalioti kitg Perkanciaja organizacijg arba Perkantjjj subjekta atlikti pirkimo procediiras
iki pirkimo sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms
uzduotims vykdyti;
4.4. pavesti atsakingam asmeniui atlikti pirkimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu.
Pirkimy organizatorius gali biiti tas pats asmuo kaip Pirkimo iniciatorius.

3.1. Pirkimuy iniciatoriaus pareigos

Kiekvieny biudzetiniy mety pradZioje nustatyti poreikj ir parengti planuojamy pirkti prekiy,
paslaugy ir darby sarasa ir pateikti ji Viesyjy pirkimy specialistui, kurio pagrindu yra rengiamas
metinis pirkimy planas.
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Pildyti Pirkimo paraiskas, kuriomis inicijuojamas pirkimas, rengti techning specifikacija
planuojamam pirkimui, rengti atsakymus j dalyviy paklausimus su pirkimo objektu susijusiais
klausimais.

Kontroliuoti sutarties vykdyma kaip nurodyta jstaigos patvirtintame SutarCiy valdymo tvarkos
aprase t.y. kontroliuoti tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdyma, terminy laikymasi, prizitiréti
prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams, Kiekybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymasi, pasirayti prekiy, paslaugy ar darby priémimo - perdavimo
aktus bei saskaitas, informuoti jstaigos vadova apie pirkimo sutarties vykdymo eigg, pastebéjus
sutarties vykdymo neatitikimus, teikti pasitilymus dél iskilusiy problemy sprendimo (uztikrinimo
budy taikymo), inicijuoti sutarties keitima, pratgsimg ar nutraukima ir kt.

4. VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

Istaiga, vykdydama mazos vertés vieSuosius pirkimus veiklos rasims, kurios nurodytos Pirkimy
jstatymo 5 - 11 str., vadovaujasi VS| Velzio komunalinio tkio direktoriaus jsakymu patvirtintu
mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

Istaiga, vykdydama mazZos vertés vieSuosius pirkimus kitoms veiklos rtSims, nenurodytoms
Pirkimy jstatymo 5 - 11 str., vadovaujasi VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
patvirtintu mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisé€s aktais.

Ne mazos vertés vieSieji pirkimai vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos pirkimy,
atlieckamy vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto paslaugy srities perkanciyjy subjekty
jstatymu arba Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

Istaiga privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i$ centrinés perkanciosios organizacijos (CPO)
arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikiancios centrinés perkanciosios organizacijos
sitllomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinamine pirkimy sistema ar sudaryta preliminarigja
sutart] galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka jstaigos poreikius ir jstaiga negali
prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodamas tam skirtas 1éSas.
Istaiga privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos paslaugomis ir saugoti tai patvirtinant] dokumentg kartu su kitais pirkimo
dokumentais Jstatymo 103 straipsnyje nustatyta tvarka.

Reikalavio jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per jg
gali biti nesilaikoma, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesn¢ kaip 10.000,00 Eur be
PVM.

Mazos vertés prekiy, paslaugy ir darby pirkimus vykdo jstaigos direktoriaus jsakymu paskirtas
Pirkimy organizatorius arba pirkimo komisija. Jeigu pirkima vykdys komisija, direktoriaus
jsakymu paskiriami komisijos nariai ir sudaroma pirkimo komisija, nustatomos uzduotys ir
suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims atlikti.

Ne mazos vertés pirkimy vykdymui turi biiti sudaroma Viesojo pirkimo komisija.

4.1. Pirkimy organizatoriaus pareigos

Vykdyti tik raSytines uzduotis bei jpareigojimus.

Vykdyti mazos vertés pirkimo procediiras vadovaujantis VS| Velzio komunalinio tkio
direktoriaus jsakymu patvirtintu mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu arba VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, jo aktualiomis
redakcijomis, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais, siysti rastiSkus kvietimus tiekéjams ar kitokius rastiskus
pranesimus.

Pildyti pirkimo procediiry paZymas.

Rengti sutarties projektus ir juos suderinti.




Vykdyti laiméjusiy dalyviy pasiiilymy, sudaryty sutar¢iy bei sutarciy pakeitimy vieSinima,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

Registruoti atliktus pirkimus pirkimy zurnale, rengti vieSyjy pirkimy metinius planus, pirkimy
suvestines, teikti metines ataskaitas.

4.2. Viesaji pirkimg patvirtinantys dokumentai

Vykdant mazos vertés pirkimo procediirg, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra tokie:
1.1. Vykdant mazos vertés neskelbiamg apklausg zodziu i§ vieno tiekéjo, pirkima patvirtinantys
dokumentai yra pirkimo paraiSka ir sgskaita faktira arba sutartis (pirkimo dokumentai
nerengiami).
1.2. Vykdant mazos vertés neskelbiamg apklausg zodziu apklausiant kelis tiekéjus, pirkima
patvirtinantys dokumentai yra pirkimo paraiska, apklausos pazyma ir saskaita faktiira arba
sutartis.
1.3. Vykdant mazos vertés neskelbiamg apklausg rastu arba CVP IS, rengiami pirkimo
dokumentai, kurie tvirtinami jstaigos direktoriaus jsakymu, o pirkimg patvirtinantys dokumentai
yra pirkimo paraiska, apklausos pazyma (jei pirkimg vykdo pirkimy organizatorius) ar protokolai
(jei pirkimg vykdo komisija), susiraSiné¢jimo informacija ir saskaita faktiira arba sutartis.
1.4. Vykdant skelbiamg apklausg CVP IS, rengiami pirkimo dokumentai, kurie tvirtinami jstaigos
direktoriaus jsakymu, o pirkimg patvirtinantys dokumentai yra pirkimo paraiska, skelbimas apie
paskelbta pirkima, protokolai (jei pirkimg vykdo komisija) ir sgskaita faktiira arba sutartis.
Vykdant vie$aj; pirkima naudojantis CPO katalogu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra
pirkimo paraiSka ir sutartis. Papildomai gali buti rengiama techniné¢ uzduotis arba jstaigos
direktoriaus jsakymas, kuriuo nurodoma kas vykdys vie$gji pirkima ir maksimali pirkimui
skiriama 1éSy suma.
Viesojo pirkimo paraiSkos, apklausos pazymos ir sutartys turi biiti spausdinamos ir perduodamos
Viesyjy pirkimy specialistui, 0 mokéjimo dokumenty originalai pateikiami buhalterijai.
Pirkimo dokumentai, pasitilymai kartu su priedais, sutaréiy registracijos Zurnalai ir kiti su
sutartimi susij¢ dokumentai gali bati nespausdinami. Tokiu atveju dokumentai saugomi Pirkimy
organizatoriaus kompiuteryje arba iSorinése laikmenose, uztikrinant dokumenty apsauga nuo
praradimo.

4.3. Pirkimo dokumenty rengimo taisyklés

Jeigu rengiami pirkimo dokumentai, jie turi buti tikslds, aiskiis, be dviprasmybiy, 0 nustatyti
reikalavimai negali dirbtinai riboti tiekéjy galimybiy dalyvauti vieSuosiuose pirkimuose.
Rastu rengiamuose pirkimo dokumentuose turi biti:

2.1. Nurodytas prekiy, paslaugy ar darby pavadinimas, kiekis (apimtis), su prekémis teiktiny
paslaugy pobudis, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai;

2.2. Pridéta techniné specifikacija;

2.3. Pridétos pirkimo sutarties salygos ir (arba) pirkimo sutarties projektas, jeigu jis yra
parengtas, jskaitant kiekio, kainodaros, apmokéjimo tvarkos, prievoliy jvykdymo
terminy, sutarties perzidiros salygy, subtiekéjy (jeigu pasitelkiami) keitimo tvarkos
apraSyma,

2.4. Nurodomi pasitlymy rengimo reikalavimai, pasitilymy pateikimo terminai ir pateikimo
budas;

2.5. Nurodyta informacija, kaip turi biiti apskaiCiuota ir iSreiksta pasitilymuose nurodoma
kaina. | kaing ar sagnaudas turi buti jskaiciuoti visi mokesciai;

2.6. Aiskiai nurodyti pasitilymy vertinimo kriterijai ir sglygos;

2.7. Nurodyta informacija, ar pirkimo metu bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi,
ir deryby salygos bei tvarka,

2.8. Nurodyta pirkimo organizatoriaus arba Komisijos nariy (vieno ar keliy), kurie jgalioti
palaikyti tiesioginj ry$j su tiekéjais ir gauti i§ jy praneSimus, susijusius su pirkimy
procediromis, vardai, pavardés, kontaktiné informacija;,

6




o

2.9. Nurodyti biidai, kuriais tiekéjai gali prasyti pirkimo dokumenty paaiskinimy ir tokiy
praSymy pateikimo terminas, bei informacija, ar ketinama rengti dél to susitikimg su
tiek¢jais, taip pat budai, kuriais perkancioji organizacija savo iniciatyva gali paaiskinti
(patikslinti) pirkimo dokumentus;

2.10. Prasoma, kad pasitilyme tiekéjas nurodyty, kuri informacija yra konfidenciali.

4.4. Metiniy ataskaity teikimas

Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Pirkimy, atlickamy vandentvarkos, energetikos,
transporto ar pasSto paslaugy srities perkanciyjy subjekty, jstatymo nuostatomis, per 30 dieny
nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai
teikiama per praéjusius metus sudaryty VieSojo pirkimo sutarCiy, pirkimo sutarCiy ir vidaus
sandoriy ataskaita Atn-3.

5. VIESOJO PIRKIMO KOMISIJA

Viesojo pirkimo komisija gali organizuoti ir vykdyti mazos vertés pirkimus ir privalo organizuoti
ir vykdyti supaprastintus, taip pat tarptautinius vieSuosius pirkimus.

Komisija sudaroma vadovo jsakymu, kuriame komisijai nustatomos uzduotys ir suteikiami
igaliojimai joms vykdyti. Komisija veikia nuo sprendimo ja sudaryti ar uzduociy jai paskyrimo
dienos iki sprendimo ja panaikinti priémimo arba uzduociy jvykdymo arba sprendimo nutraukti
pirkimo procediiras pri€mimo.

Komisija sudaroma i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny — Komisijos pirmininko (gali biti jstaigos
direktorius) ir bent 2 Komisijos nariy. Komisijos nariai turi bati pasiraS¢ konfidencialumo
pasizadéjimag, neSaliSkumo deklaracija ir deklarave privacius interesus.

Komisija dirba pagal ja sudariusio pirkimo vykdytojo patvirtintg darbo reglamenta.

Atsizvelgiant | pirkimy apimtj bei kitas aplinkybes, VieSojo pirkimo komisija gali buti sudaroma
vienam pirkimui arba visiems pirkimo vykdytojo vykdomiems pirkimams (nuolatiné Komisija).
Komisijos posédziai ir priimami sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé
visy komisijos nariy, o jeigu komisija sudaryta i§ 3 asmeny — kai posédyje dalyvauja visi
komisijos nariai.

Komisija veikia kolegialiai — priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu
balsavimu. Kiekvienas komisijos narys privalo uz priimamus sprendimus balsuoti savarankiskai.
Komisijos nariai negali priimti sprendimy ar dalyvauti juos priimant, ar vykdyti pavedimy, kurie
susije su jy privaciais interesais.

Kiekvienai pirkimo procediirai ir/ar svarstomam klausimui komisija renkasi j posédzius, kuriuose
priimami sprendimai jforminami protokolu:

9.1. pirkimo vertés apskaic¢iavimas ir pirkimo biido pasirinkimas;

9.2. pirkimo dokumenty ruo$imas ir tvirtinimas;

9.3. kvalifikacijos reikalavimy ir pasSalinimo pagrindy nustatymas;

9.4. voky su gautais pasitilymais atpléSimas;

9.5. pasitilymy ir kvalifikacijos vertinimas;

9.6. tiekéjy EBVPD vertinimas;

9.7. pretenzijy nagrinéjimas;

9.8. pasiiilymy eilés tvirtinimas ir laimétojo pripazinimas.

6. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Istaigos darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz jiems pavesty funkcijy ir Siose Taisyklése
nustatyty pareigy vykdyma. Pazeide Taisykliy nuostatas jie atsako teisés akty nustatyta tvarka.




1 PRIEDAS

(VieSojo pirkimo paraisSka)

_ VIESOSIOS JSTAIGOS VELZIO KOMUNALINIO UKIO
PARAISKA PREKEMS, PASLAUGOMS AR DARBAMS PIRKTI NR. 110-P-

20 m.

d.

Pirkimo iniciatorius

Pirkimo objektas

Prekés/ paslaugos/ darbai

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto apibiidinimas

BVPZ kodas

Maksimali planuojamos sudaryti
sutarties vertée Eur be PVM

Prekiy kiekis vnt., kg, m, paslaugy,
darbu apimtys

Numatoma pirkimo sutarties trukmé,
atsizvelgiant j visus galimus pratesimus

Pirkimo budas

Vertinimo kriterijus

Pirkimas vykdomas vadovaujantis

Pridedama

Informacija apie sudaryta sutartj

Planuojama pirkimo pradzia:

Ar pirkimas jtrauktas | planuojamy pirkimy sarasa: Taip / Ne

Pirkimo iniciatorius:

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

TVIRTINU
Direktorius
20 m. d.




(Viesojo pirkimo pazyma)

VIESOSIOS ISTAIGOS VELZIO KOMUNALINIO UKIO
MAZOS VERTES PIRKIMO
APKLAUSOS PAZYMA

2 m.

d. Nr. 110-P-
Veliys

2 PRIEDAS

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo ohjekto apibodinimas:

BVPZ kodas:

Pirkimo bodas:

Meskelbiama apklansa Zod#iu

Apklausiu tiekéju skaifius:

Apklaust du Tiekéjai

1. Pasiolymy vertinimo kriterijus:

2. Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis:

3. Tiekéjai apklausti:

4. Apklausti tiekéjai:

kaina
sanaudos
kokybé

taip

ne

FodFin

rastu

CVFP IS

Tiekéjo pavadinimas

Adresas, interneto svetainés,
el. paito adresas, telefono numeris

5. Tiekéjuy pasitlymai:

Tiekéjo pavadinimas

Pasialymo kaina, Eur be PYM

I

L

6. Laiméjusiu pripaZintas:

Pirkimo organizatorios:




